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                                                                                                        Утверждаю

                                                                                      Начальник ОК администрации

городского округа г.Первомайск____________ Поздяева В.Н.
                                                                                                                                                    "_29_" __декабря___2014_ г.

Муниципальное задание

Муниципальное  казенное учреждение «Центр по обслуживанию учреждений культуры городского округа город Первомайск Нижегородской области» 
на  2015 год 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):

         1. Услуги по организации и ведению бухгалтерского учета и отчетности, обеспечению бесперебойного и надежного функционирования объектов муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей.
                                                                             РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)

	Услуга по организации и ведению бухгалтерского учета и отчетности, обеспечению бесперебойного и надежного функционирования объектов муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей.
	Единиц


2. Потребители муниципальной услуги.
	Наименование
категории  
потребителей муниципальной услуги (работы)
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	1. Муниципальные учреждения культуры и дополнительного образования детей    
	-
	6
	6


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги.

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной  услуги 
	Приказ отдела культуры администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области от 24.12.2013  № 31  «Об утверждении Ведомственного перечня  муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями, подведомственными отделу культуры администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области»

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник информации
о значении показателя
(исходные данные для
ее  расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.  Укомплектованность кадрами        
	%
	Количество ставок по штатному расписанию / количество фактически занятых ставок * 100
	-  
	100
	100
	Штатное расписание, Журнал учета приказов по личному составу

	2.  Уровень подготовки платежных документов
	%
	Количество отказанных при санкционировании заявок на оплату расходов по каким-либо причинам / количество санкционированных заявок * 100
	-
	100
	100
	Сведения, используемые для расчета показателей годового мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главным администратором районного бюджета

	3. Доля кассового исполнения расходов
	%
	Кассовое исполнение расходов ГРБС в отчетном периоде / объем бюджетных ассигнований ГРБС в отчетном финансовом году согласно росписи расходов с учетом внесенных в нее изменений * 100
	-
	100
	95
	Сведения, используемые для расчета показателей годового мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главным администратором районного бюджета

	4. Отсутствие выявленных при проверке органами, осуществляющими последующий контроль, использования бюджетных средств не по целевому назначению
	Да / нет
	
	-
	нет
	нет
	Акт ревизии исполнения смет расходов

	5. Отсутствие жалоб со стороны населения и юридических лиц на работу учреждения
	Да / нет
	
	-
	нет
	нет
	Журнал регистрации жалоб и обращений граждан отдела культуры

	6. Доля учреждений культуры, готовых к отопительному сезону
	%
	Количество учреждений культуры, готовых к отопительному сезону / общее количество учреждений культуры * 100
	-
	100
	100
	Акты приемки учреждений культуры 

	7.Число предписаний от надзорных органов
	Да / нет
	
	-
	нет
	нет
	Акты надзорных органов


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.   Муниципальные учреждения культуры и дополнительного образования детей    
	ед.
	-
	6
	6
	Договора на оказания услуг


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ)
	Приказ отдела культуры администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  от 24.12.2013  № 32  «Об утверждении Порядка оценки соответствия требований к качеству фактически предоставляемых муниципальных услуг юридическим и физическим лицам, утвержденным требованиями, учреждений подведомственных отделу культуры администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области»

	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	

	1. Услуги по организации и ведению бухгалтерского учета и отчетности, обеспечение бесперебойного и надежного функционирования объектов муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей.
	п.2.2.1, п.2.2.2 раздел 2 Устав организации


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования                 
	1.Сети Интернет

2.Печатных средствах массовой информации

3.Информационных стендах

	Состав информации                 
	1.Сведения:

· о дате создания муниципального учреждения;

· о структуре муниципального учреждения;

· о материально – техническом обеспечении и об оснащенности муниципального учреждения;

· о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств  по итогам финансового года;

2.Копии:

· утвержденных в установленном порядке бюджетной сметы муниципального учреждения;


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание   
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта             

	1.  Ликвидация учреждения               
	п. 6.4 раздел 6 Устав учреждения

	2.                 
	


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

5.1. Значения предельных цен (тарифов).

	Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	1. Услуга предоставляется бесплатно                                                              
	

	2.                 
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги 
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления _______________________________________________________________________________________________________________.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за     
оказанием услуги              

	1. Ведение журнала регистрации жалоб и обращений граждан           
	В течение года
	Отдел культуры администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.Плановая проверка
	1 раз в 3 года
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным_____________________________________________________.

Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Первомайского муниципального района Нижегородской области и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

8. Ответственность.

8.1. В случае невыполнения муниципального задания более чем на 5 процентов по решению Учредителя и в соответствии с установленными нормативными актами Учредителя применяется критерий, понижающий стимулирующую часть оплаты труда, и производится сокращение размера выплат стимулирующего характера за качество и высокие результаты работы руководителю учреждения.

8.2. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий нецелевого использования средств и средств использованных незаконно, данные суммы в полном объеме подлежат возврату в доход бюджета.

СПРАВОЧНО:

Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.

	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	-
	8257,8
	9687,8


